ETAKATSOMOA JARJESTAMASSA

Vinkkeja etatapahtumien ja katsomoiden jarjestajille

Erilaiset etatapahtumat ovat tulleet viime vuosina tutuiksi. Monet toimijat jarjestavat esimerkiksi
webinaareja, etatietoiskuja ja etdjumppaa. Mahdollisuus osallistua etana on tuonut monia mielen-
Kiintoisia tapahtumia ldahemmas ihmisia ja monipuolistanut tapahtumatarjontaa.

Etakatsomossa ryhma ihmisia kokoontuu samaan tilaan ja osallistuu yhdessa etatapahtumaan,
esimerkiksi luennolle, tietoiskuun tai harrastusryhmaan. Aihe voi olla mita tahansa, vaikkapa digi-
taitoihin, terveyden yllapitamiseen tai kulttuuriin liittyvaa. Hyvia kokemuksia on myés siita, etta
etajumppaan osallistutaan ryhmana.

Katsomon voi jarjestda oikeastaan missa vain, missa ihmiset normaalistikin kokoontuvat,
kunhan kaytettavissa on riittdva teknologia. Esimerkiksi kirjastot, palvelukeskukset ja
asukastalot ovat monille tuttuja paikkoja. My6s yhdistys tai muu yhteiso voi jarjestaa
katsomon omalle porukalleen.

Etakatsomon hyotyja

Etakatsomoiden jarjestaminen tarjoaa paljon uusia mahdollisuuksia sekéa osallistujille etta tilaisuuk-
sien jarjestdjille. Etdkatsomoiden avulla voidaan tarjota laadukasta sisalta erilaisille ryhmille ympari
Suomen — myos sellaisiin paikkoihin, joihin esiintyjia ei valttamatta muuten saada.

Hyodyt etatapahtuman jarjestajalle
* Tavoita lisaa osallistujia

Hyodyt katsomon jarjestajalle
e Ldyda uusia kumppanuuksia

* Tapahtumavalikoima laajenee
* Yhteistyd saastaa resursseja

: Hyaddyt osallistujalle
Lisada tapahtumia lahella
kotia

Osallistuminen ei vaadi
digiosaamista tai -laitteita

Pohdi, puhutko etakatsomosta vai katsomosta. Muista viestinnassa, ettda katsomo on
» paikan paalle tuleville lahitapahtuma. Digitaalisuutta ei tarvitse korostaa.

Mahdollisuus tavata toisia



Kun jarjestat etatapahtumaa, innosta kumppaniverkostoasi jarjestamaan katsomoita sen seuraami-
seksi. Ota etakatsomot huomioon seka suunnittelussa etta tilaisuuden aikana ja tarjoa tukea
esimerkiksi tarvittavan tekniikan ja viestinnan suhteen.

Aloita tapahtumasi markkinointi hyvissa ajoin, jotta katsomoilla on aikaa kaytannon jarjestelyihin.

Suunnittelu

Tarjoa valmista markkinointimateriaalia.

Kerro, mika etakokousohjelma on kaytdssa.

Tarjoa mahdollisuus testata tekniikkaa.

Suunnittele vuorovaikutus etdkatsomoiden kanssa
(mahdollisuus kysya, kommentoida, aanestaa jne.)

Harjoittele etayleisébn huomioimista: etékatsomoon
saapuvat haluavat tuntea esiintyjan olevan lasna.

Tilaisuuden aikana

Avaa yhteys viimeistaan puoli tuntia ennen tilaisuuden alkua,
jotta etakatsomot voivat testata aanen ja kuvan laadun.

Ohjeet kaytannon jarjestelyista on hyva koota myds aloitusdiaan ja kertoa osallistujille.

Panosta vuorovaikutukseen! Huomioi eri tavoin osallistuvat: lahiosallistujat, yksin etana
osallistuvat ja etdkatsomot. Etdkatsomoita voi puhutella esimerkiksi paikkakunnan nimella.

Pysy aikataulussa.

Tilaisuuden lopuksi

Pyyda etédkatsomoilta osallistujamaarat chattiin.

Laita palautekyselyn linkki chattiin. Etakatsomoiden on helpompi vastata kyselyyn heti
tilaisuuden paatyttya.

Teknologiavinkit esiintyjalle

* Huolehdi, etta kaytéssa on laadukas mikrofoni ja kamera.
» Valta kirkasta valoa tai ikkunaa puhujan takana.
* Sulje ylimaaraiset ohjelmat ja halytykset laitteiltasi.

* Varmista hyva verkkoyhteys.



Jarjestatko tapahtumia asiakasryhmille tai onko sinulla valmis porukka, joka kaipaa ohjelmaa?
Aina ei tarvitse saada esiintyjaa tai ohjaajaa paikan paalle, vaan etatapahtumiin voi osallistua myos
ryhmana.

Katsomon jarjestaminen on paaosin samanlaista kuin minka tahansa tapahtuman. Teknologiajarjes-
telyt on kuitenkin tehtava huolellisesti. Katsomo tarvitsee vastuuhenkildon niin suunnitteluvaiheessa
kuin tilaisuuden aikana. Vastuuhenkil® voi olla tyontekija tai vapaaehtoinen. Vastuuta voi myés
jakaa.

Suunnittelu

e Tutustu laajasti eri toimijoiden etatapahtumiin.

* |Imoittaudu ja ilmoita, missa aiot jarjestaa katsomon. Jos tapahtuma on maksullinen,
tiedustele saako siihen osallistua ryhmana.

* Huolehdi tilavarauksesta.
* Viesti innostavasti ja kutsu osallistujat katsomoon.
* Hyddynna jarjestajan markkinointimateriaalia.

* Testaa teknologiaa ja etdkokousohjelman toimintaa etukateen.

On hyva kokeilla tilaisuudessa kaytettdavaa ohjelmaa, jotta se tulee tutuksi ja varmistaa,
etta paivitykset ovat ajan tasalla. Kayta ohjelman sovellusta, jos sellainen on saatavilla.

Juuri ennen tilaisuutta ja sen aikana

e Sulje ylimaaraiset ohjelmat ja ilmoitukset tietokoneelta.

» Liity etdkokoukseen ajoissa ja testaa viela mikrofonin ja kameran toiminta.

* Pida paasaantoisesti mikrofoni suljettuna, jotta ryhman keskustelut eivat kantaudu muualle.
* Tue ryhmaa keskusteluissa ennen tilaisuutta, sen aikana ja jalkikateen.

* Kokoa kommentit ja esita ne tilaisuuden jarjestajan toivomalla tavalla.

Katsomossa tarvittava teknologia
* Tietokone, virtajohto ja muut tarvittavat johdot.
e Hyva verkkoyhteys.

* |so naytto, aly-tv tai projektori ja valkokangas.

* Riittava danentoisto: kokouskaiutin pienemmassa
tilassa, erilliset kaiuttimet suuremmassa.

* Ylimaarainen kamerakuva etdkatsomosta auttaa esiintyjaa
huomioimaan yleisénsa. Kerro kameran kaytosta paikalla olijoille.



Jarjestdjien kokemuksia:

"Etdkatsomot tarjoavat upean mahdollisuuden jakaa tietoutta,
koska asiantuntevia puhujia olisi mahdotonta saada fyysisesti joka paikkaan.”

— Etatapahtuman jarjestaja
"Katsomot mahdollistavat mukavan tapahtuman helpolla tavalla.”

— Etakatsomon jarjestaja

Osallistujien kokemuksia:

“Ryhmé& motivoi mukaan ja liikkumaan.”
“Ei ole omia laitteita, joten en voisi osallistua kotoa kasin.”

“Hienoa, ettd on mahdollisuus téllaiseen, kodin lahelld kavelymatkan paassa.”

Kiva
osallistua
yhdessal!

Kylla
kannatti!
Saimme

paljon
uutta
yleisoa!

Katso myGs Vinkkeja etakatsomon jarjestamiseen -video. LOydat sen Ikainstituutin =
YouTube-tilin Etdjumppa-soittolistalta tai oheisella gr-koodilla.

Lisda vinkkeja etatilaisuuksien jarjestajille seka osallistujille:
www.seniorsurf.fi/etatilaisuudet
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